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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных МБУДО«ДМШ №2» (далее – Политика) разработана в соответствии с Федеральным законом от 27 июля2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и направлена на регулирование отношений,связанных с обработкой персональных данных в МБУДО «ДМШ №2».1.2. Политика вступает в силу с момента ее утверждения директоромМБУДО «ДМШ№2» (далее – Учреждение, Оператор).1.3. Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анализа со стороныруководства Учреждения, а также в случаях изменения законодательства РоссийскойФедерации в области персональных данных.1.4. Настоящая Политика, а также все изменения и дополнения к ней являетсяобщедоступным документом и подлежит размещению на официальном сайте Учрежденияв сети Интернет по сетевому адресу https://muz2sar.profiedu.ru/.

2. ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ
2.1. Для целей Политики используются следующие термины:персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенноопределенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);оператор – Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детскаямузыкальная школа № 2» (ОГРН 1021300983065, ИНН 1326184034), адрес: 430003, Мордовия Респ,Саранск г, Васенко ул, дом № 3обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупностьдействий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или безиспользования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись,систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональныхданных с помощью средств вычислительной техники;распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытиеперсональных данных неопределенному кругу лиц;предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытиеперсональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;блокирование персональных данных – временное прекращение обработкиперсональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточненияперсональных данных);уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становитсяневозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системеперсональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носителиперсональных данных;
обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становитсяневозможным без использования дополнительной информации определить принадлежностьперсональных данных конкретному субъекту персональных данных;трансграничная передача персональных данных – передача персональных данныхна территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.информационная система персональных данных – совокупность содержащихся вбазах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационныхтехнологий и технических средств;субъект персональных данных – физическое лицо, к которому относятсясоответствующие персональные данные;
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сайт – совокупность графических и информационных материалов, а также программ дляЭВМ и баз данных, обеспечивающих их доступность в сети Интернет, расположенных посетевому адресу https://muz2sar.profiedu.ru/.;пользователь – любое физическое лицо, субъект персональных данных, котороепосещает Сайт и/или сервисы МБУДО «ДМШ №2» в сети Интернет, пользуетсяразмещенной на них информацией.
3. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

3.1. Политика применяется к обработке персональных данных следующих категорийсубъектов персональных данных:3.1.1. работники;3.1.2. родственники работников;3.1.3. уволенные (бывшие) работники;3.1.4. соискатели (кандидаты на замещение вакантных должностей в Учреждении);3.1.5. контрагенты Учреждение (физические лица);3.1.6. представители контрагентов Учреждения (физических и юридических лиц);3.1.7. посетители сайта;3.2. Политика не распространяется на информацию, обрабатываемую сайтами третьихлиц, на которые пользователь может перейти по ссылкам, доступным на сайте Учреждения.
4. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. Обработка персональных данных осуществляется Учреждением в следующихцелях:4.1.1. ведение кадрового и бухгалтерского учета;4.1.2. установление с Пользователем Сайта обратной связи, включая направлениеуведомлений, запросов, касающихся использования Сайта, оказания услуг,обработку запросов и заявок от Пользователя Сайта4.2. Объем и категории обрабатываемых Учреждением персональных данных определенв разделе 7 настоящей Политики. Порядок, способы и условия обработки персональныхданных определены в разделе 8 настоящей Политики.
5. ПРИНЦИПЫОБРАБОТКИПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Учреждением всоответствии со следующими принципами:- осуществление обработки персональных данных на законной и справедливой основе;- обеспечение ограничения обработки персональных данных заранее определенными изаконными целями обработки персональных данных, в том числе недопущение обработкиперсональных данных, несовместимой с целями сбора (получения) персональных данных;- обработка исключительно тех персональных данных, которые отвечают целям обработкиперсональных данных;- недопущение объединения баз данных, содержащих персональные данные, обработкакоторых осуществляется в целях, несовместимых между собой;- обеспечение соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данныхзаявленным целям обработки персональных данных, в том числе недопущение обработкиперсональных данных, избыточных по отношению к заявленным целям их обработки;- обеспечение точности персональных данных, их достаточности и в необходимых случаяхактуальности по отношению к целям обработки персональных данных.5.2. При этом при обработке персональных данных, сообщенных Учреждениюпосредством использования сайта и социальных сетей Учреждения, из иных источников,
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исключающих или не требующих проверки достоверности сообщенных персональныхданных, Учреждение исходит из того, что субъектом персональных данных предоставляютсядостоверная и достаточная информация, а также осуществляется ее поддержание вактуальном состоянии.5.3. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющейопределить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработкиперсональных данных. Если срок хранения персональных данных не установленфедеральным законом, договором, согласием субъекта персональных данных, тообрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию подостижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей,если иное не предусмотрено федеральным законом.5.4. Учреждение, получившее доступ к персональным данным, обеспечивает ихконфиденциальность, а также обязуется не раскрывать третьим лицам и не распространятьперсональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное непредусмотрено федеральным законом.
6. ПРАВОВЫЕОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
6.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупностьнормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которымиУчреждение осуществляет обработку персональных данных, в том числе:- Конституция Российской Федерации;- Гражданский кодекс Российской Федерации;- Трудовой кодекс Российской Федерации;- Налоговый кодекс Российской Федерации;- Федеральный закон РФ от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационныхтехнологиях и о защите информации»;- Федеральный закон от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;- Федеральный закон от 15.12.2001г. № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионномстраховании в Российской Федерации»;- иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные сдеятельностью Учреждения;- устав Учреждения;- локальные акты Учреждения в области защиты и обработки персональных данных;- договоры, заключаемые между Учреждением и субъектами персональных данных;- согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.
7. ОБЪЕМИКАТЕГОРИИОБРАБАТЫВАЕМЫХПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ

7.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуютзаявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны бытьизбыточными по отношению к заявленным целям их обработки.7.2. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях:- обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональныхданных на обработку его персональных данных;- обработка персональных данных необходима для исполнения договора, сторонойкоторого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъектперсональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъектаперсональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будетявляться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональныхданных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъектаперсональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных
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несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством РоссийскойФедерации,а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействиесубъекта персональных данных;7.3. К категориям субъектов персональных данных относятся:7.3.1. Работники оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантныхдолжностей, а также родственники работников.В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные:- в целях ведения кадрового и бухгалтерского учета:
Категорияперсональныхданных

Перечень персональных данных Способ обработки Срок обработки ихранения
общие испециальныеперсональныеданные

- фамилия, имя, отчество;- пол;- гражданство;- дата и место рождения;- адрес места проживания;- сведения о регистрации поместу жительства илипребывания;- номера телефонов (домашний,мобильный, рабочий);- адрес электронной почты;- замещаемая должность;- сведения о трудовойдеятельности;- идентификационный номерналогоплательщика;- данные документа,подтверждающего регистрацию всистеме индивидуального(персонифицированного) учета, втом числе в форме электронногодокумента;- данные полиса обязательногомедицинского страхования;- данные паспорта или иногоудостоверяющего личностьдокумента;- данные паспорта,удостоверяющего личностьгражданина РоссийскойФедерации за пределамитерритории РоссийскойФедерации;- данные трудовой книжки,вкладыша в трудовую книжку;- сведения о воинском учете;- сведения об образовании;- сведения о получениидополнительногопрофессионального образования;

Смешанная; безпередачи по внутреннейсети юридического лица;с передачей по сетиИнтернет;

В течение срокадостижения целиобработкиперсональныхданных до 30 днейс даты достиженияцели обработкиперсональныхданных; в течение30 дней послепоступленияотзыва согласия наобработкуперсональныхданных.
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- сведения о владениииностранными языками;- сведения о наградах, иныхпоощрениях и знаках отличия;- сведения о дисциплинарныхвзысканиях;- сведения, содержащиеся вматериалах служебных проверок;- сведения о семейномположении;- сведения о близкихродственниках, свойственниках;- сведения, содержащиеся всправках о доходах, расходах, обимуществе и обязательствахимущественного характера;- номер расчетного счета;- состояние здоровья;- сведения о судимости;- иное.
7.3.2. Контрагенты оператора (физические лица).В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные,полученные оператором:- в целях исполнения договора, стороной которого является субъект персональныхданных:

Категорияперсональныхданных
Перечень персональных данных Способ обработки Срок обработки ихранения

только общиеперсональныеданные
- фамилия, имя, отчество;- пол;- гражданство;- дата и место рождения;- адрес места проживания;- сведения о регистрации поместу жительства илипребывания;- номера телефонов (домашний,мобильный, рабочий);- адрес электронной почты;- замещаемая должность;- идентификационный номерналогоплательщика;- данные паспорта или иногоудостоверяющего личностьдокумента;- сведения об участии вуправлении хозяйствующимсубъектом (за исключениемжилищного, жилищно-строительного, гаражного

Смешанная; безпередачи по внутреннейсети юридического лица;с передачей по сетиИнтернет;

В течение срокадостижения целиобработкиперсональныхданных до 30 днейс даты достиженияцели обработкиперсональныхданных; в течение30 дней послепоступленияотзыва согласия наобработкуперсональныхданных.
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кооперативов, садоводческого,огороднического, дачногопотребительских кооперативов,товарищества собственниковнедвижимости и профсоюза,зарегистрированного вустановленном порядке), занятиипредпринимательскойдеятельностью;- номер расчетного счета;- иное.
7.3.3. Представители/работники контрагентов оператора (юридических лиц).В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные,полученные оператором:- в целях исполнения договора, стороной которого является контрагент (юридическоелицо):

Категорияперсональныхданных
Перечень персональных данных Способ обработки Срок обработки ихранения

только общиеперсональныеданные
- фамилия, имя, отчество;- пол;- номера телефонов (домашний,мобильный, рабочий);- адрес электронной почты;- замещаемая должность;- данные паспорта или иногоудостоверяющего личностьдокумента;- сведения об участии вуправлении хозяйствующимсубъектом (за исключениемжилищного, жилищно-строительного, гаражногокооперативов, садоводческого,огороднического, дачногопотребительских кооперативов,товарищества собственниковнедвижимости и профсоюза,зарегистрированного вустановленном порядке), занятиипредпринимательскойдеятельностью;- иное.

Смешанная; безпередачи по внутреннейсети юридического лица;с передачей по сетиИнтернет;

В течение срокадостижения целиобработкиперсональныхданных до 30 днейс даты достиженияцели обработкиперсональныхданных; в течение30 дней послепоступленияотзыва согласия наобработкуперсональныхданных.

7.3.4. Пользователи сайта Учреждения.В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные,полученные оператором:- в целях установления с Пользователем Сайта обратной связи, включая направлениеуведомлений, запросов, касающихся использования Сайта, оказания услуг, обработкузапросов и заявок от Пользователя Сайта
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Категорияперсональныхданных
Перечень персональных данных Способ обработки Срок обработки ихранения

только общиеперсональныеданные
- фамилия, имя, отчество;- наименование организации(юридического лица);-адрес электронной почты;- телефон.

Смешанная; безпередачи по внутреннейсети юридического лица;с передачей по сетиИнтернет.

В течение срокадостижения целиобработкиперсональныхданных до 30 днейс даты достиженияцели обработкиперсональныхданных; в течение30 дней послепоступленияотзыва согласия наобработкуперсональныхданных.
7.4. На страницах Сайта также может собирается обезличенная информация с помощьюCookies и одной или более метрических программ третьих лиц: Яндекс Метрика. Состав иусловия сбора обезличенных данных с использованием программного обеспечения третьихлиц (Яндекс Метрика) определяется непосредственно их правообладателями и могутвключать: данные запроса (время, источник перехода, IP-адрес), данные операционнойсистемы (тип, версия, разрешение экрана), данные устройства и данные его положения,данные браузера (тип, версия, Cookies).Администрация не несет ответственности за порядок использования обезличенныхданных третьими лицами (Яндекс Метрика).

8. ПОРЯДОК, СПОСОБЫИУСЛОВИЯОБРАБОТКИПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ
8.1. Обработка персональных данных осуществляется Учреждением в соответствии стребованиями законодательства Российской Федерации.8.2. Учреждение осуществляет обработку персональных данных какавтоматизированным, так и неавтоматизированным способом путем осуществленияследующих действий:сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение)после внесения изменений субъектом персональных данных, извлечение, использование,передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,удаление, уничтожение персональных данных.8.3. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектовперсональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в случаях,предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. Согласие наобработку персональных данных должно быть конкретным, предметным,информированным, сознательным и однозначным. Согласие на обработку персональныхданных может быть отозвано субъектом персональных данных.8.4. К обработке персональных данных допускаются работники Учреждения, вдолжностные обязанности которых входит обработка соответствующих категорийперсональных данных. Перечень указанных работников утверждается приказомУчреждения,
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при этом указанные в приказе лица должны иметь право получать только те персональныеданные субъекта, которые необходимы для выполнения непосредственных должностныхобязанностей.8.5. Лица, осуществляющие обработку персональных данных со стороны Учрежденияознакомлены с положениями законодательства Российской Федерации о персональныхданных, локальными актами Учреждения по вопросам обработки персональных данных.8.6. Неавтоматизированная обработка персональных данных осуществляется такимобразом, чтобы персональные данные обособлялись от иной информации, в частности путемфиксации их на отдельных материальных носителях, в специальных разделах или на поляхформ (бланков) и иным способом.8.7. Автоматизированная обработка персональных данных производится с помощьюсредств вычислительной техники, как установленных локально, так и объединенных в сеть,а также с помощью информационных систем.Доступ к такой сети предоставляется уполномоченным работникам только дляисполнения ими своих функций и должностных обязанностей.При обработке персональных данных с использованием информационных системУчреждение обеспечивает их защиту в соответствии с требованиями к защите персональныхданных при их обработке в информационных системах персональных данных,утвержденными действующим законодательством РФ.8.8. Персональные данные, содержащиеся на машинных носителях персональныхданных, хранятся на автоматизированных рабочих местах и серверах информационныхсистем персональных данных Учреждения, установленных в пределах помещений,утвержденных локальными актами Учреждения об обеспечении безопасности помещений,в которых размещены информационные системы персональных данных и материальныеносители персональных данных.8.9. Персональные данные, содержащиеся на материальных носителях персональныхданных, хранятся в пределах помещений, утвержденных локальными актами Учрежденияоб обеспечении безопасности помещений, в которых размещены информационные системыперсональных данных и материальных носителей персональных данных.8.10. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Учреждение обеспечивает запись, систематизацию,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональныхданных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся натерритории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в действующемзаконодательстве.8.11. Учреждением не допускается раскрытие третьим лицам и распространениеперсональных данных без согласия субъекта персональных данных, за исключением случаев,когда такое раскрытие и распространение без согласия субъекта персональных данныхтребуется/допускается действующим законодательством.8.12. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральнуюналоговую службу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социальногострахования, Единый государственный внебюджетный Социальный фонд России (СФР) идругие уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляетсяУчреждением в соответствии с требованиями законодательства.8.13. В случае подтверждения факта неточности персональных данных илинеправомерности их обработки, персональные данные подлежат актуализации, а обработкадолжна быть прекращена.
9. СРОКИОБРАБОТКИИХРАНЕНИЯПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ.УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ.

9.1. Сроки обработки и хранения персональных данных определяются целями обработки и
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составляют:9.1.1. для целей ведения ведение кадрового, бухгалтерского учета, обеспечениясоблюдения трудового, налогового, пенсионного законодательства РФ, законодательства обобороне – в течение срока, установленного действующим законодательством;9.2. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижениецелей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзывсогласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а такжевыявление неправомерной обработки персональных данных. Такие персональные данныеподлежат уничтожению Учреждением, если:- иное не предусмотрено договором, стороной которого является субъект персональныхданных;- иное не предусмотрено иным соглашением между Оператором и субъектомперсональных данных.9.3. Уничтожение персональных данных осуществляется лицом, ответственным заобработку персональных данных или работниками Учреждения, к должностнымобязанностям которых отнесено уничтожение персональных данных.9.4. Бумажные носители персональных данных подлежат уничтожению путем разрезания,сжигания, использования иных способов механического уничтожения.Персональные данные, хранящиеся на электронных носителях, подлежат уничтожениюпутем стирания с электронных носителей.
10. ПРАВАСУБЪЕКТОВПЕРСОНАЛЬНЫХДАННЫХ

10.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации (далее -запрашиваемая субъектом информация), касающейся обработки его персональных данных,за исключением случаев, предусмотренных ч.8 ст.14 Федерального закона «О персональныхданных», путем личного обращения или направления обращения или запроса в свободнойписьменной форме заказным письмом с уведомлением о вручении в адрес Оператора или наследующий адрес электронной почты: sch.muz.2@e-mordovia.ruОператор предоставляет субъекту персональных данных или его представителюинформацию или запрошенные сведения в той форме, в которой направленысоответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе.10.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Учреждения уточнения егоперсональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональныеданные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или неявляются необходимыми для заявленной цели обработки, а также приниматьпредусмотренные законом меры по защите своих прав.10.3. В случае если запрашиваемая субъектом информация, а также обрабатываемыеперсональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту персональныхданных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно вУчреждение или направить повторный запрос в целях получения запрашиваемой субъектоминформации, и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через тридцатьдней (далее – нормированный срок запроса) после первоначального обращения илинаправления первоначального запроса, если более короткий срок не установленфедеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом илидоговором, стороной которого является субъект персональных данных.10.4. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Учреждение илинаправить повторный запрос в целях получения запрашиваемой субъектом информации, атакже в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечениянормированного срока запроса в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемыеперсональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме порезультатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос должен
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содержать обоснование направления повторного запроса.10.5. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействиеУчреждения в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных илив судебном порядке.10.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законныхинтересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда всудебном порядке.10.7. Субъект персональных данных вправе пользоваться иными правами,предусмотренными действующим законодательством.
11. ОБЯЗАННОСТИОПЕРАТОРА

11.1. Учреждение сообщает в установленном порядке субъекту персональных данныхили его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся ксоответствующему субъекту персональных данных, а также предоставляет возможностьознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональныхданных или его представителя, а также дает ответ на запрос субъекта персональных данныхили его представителя в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты обращения или получениязапроса от субъекта персональных данных или его представителя.Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случаенаправления Оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированногоуведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемойинформации.
11.2. Если предоставление персональных данных является обязательным всоответствии с федеральным законом, Учреждение разъясняет субъекту персональныхданных юридические последствия отказа предоставить его персональные данные.11.3. При предоставлении субъектом персональных данных сведений,подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными илинеактуальными, Учреждение в течение семи рабочих дней вносит в них необходимыеизменения. При представлении субъектом персональных данных сведений,подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными илине являются необходимыми для заявленной цели обработки, Учреждение в течение 7 (семи)рабочих дней уничтожает такие персональные данные. Учреждение уведомляет субъектаперсональных данных о внесенных изменениях и предпринятых мерах.11.4. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных,осуществляемой Учреждением или лицом, действующим по поручению Учреждения,Учреждение в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты этого выявления,прекращает неправомерную обработку персональных данных или обеспечиваетпрекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим попоручению Учреждения. В случае если обеспечить правомерность обработки персональныхданных невозможно, Учреждение в срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих дней с датывыявления неправомерной обработки персональных данных, уничтожает такиеперсональные данные или обеспечивает их уничтожение. Об устранении допущенныхнарушений или об уничтожении персональных данных Учреждение уведомляет субъектаперсональных данных или его представителя.11.5. В случае достижения цели обработки персональных данных Учреждениепрекращает обработку персональных данных или обеспечивает ее прекращение (еслиобработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим попоручению Учреждения) и уничтожает персональные данные или обеспечивает ихуничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом,действующим по поручению Учреждения) в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней сдаты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено



12

договором, стороной которого является субъект персональных данных, иным соглашениеммежду Учреждением и субъектом персональных данных либо если Учреждение не вправеосуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данныхна основаниях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» илидругими федеральными законами.11.6. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку егоперсональных данных Учреждение прекращает их обработку или обеспечивает прекращениетакой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом,действующим по поручению Учреждения) и в случае, если дальнейшая обработкаперсональных данных не должна осуществляться в соответствии с требованиямидействующего законодательства (независимо от наличия согласия субъекта персональныхданных), уничтожает персональные данные или обеспечивает их уничтожение (еслиобработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим попоручению Учреждения) в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с даты поступленияуказанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональныхданных, иным соглашением между Учреждением и субъектом персональных данных.11.7. При изменении субъектом персональных данных своих данных, Учреждениехранит измененную или удаленную информацию в срок, установленный законодательствомРоссийской Федерации, и передает такую информацию третьим лицам в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.11.8. Учреждение принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечениявыполнения своих обязанностей. К таким мерам относятся:- назначение ответственного за организацию обработки персональных данных;- издание Политики, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, атакже локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение ивыявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствийтаких нарушений;- применение правовых, организационных и технических мер по обеспечениюбезопасности персональных данных;- осуществление внутреннего контроля и аудита соответствия обработкиперсональных данных требованиям к защите персональных данных, Политике, локальнымактам Оператора;- оценка вреда в соответствии с требованиями, установленными уполномоченныморганом по защите прав субъектов персональных данных, который может быть причиненсубъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона «О персональныхданных», соотношение указанного вреда и принимаемых мер, направленных на обеспечениевыполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональныхданных»;- ознакомление сотрудников Учреждения, непосредственно осуществляющих обработкуперсональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации оперсональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных,документами, Политикой, локальными актами по вопросам обработки персональныхданных, и (или) обучение указанных работников.
12. МЕРЫПООБЕСПЕЧЕНИЮБЕЗОПАСНОСТИПРИОБРАБОТКЕПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

12.1. Учреждение при обработке персональных данных принимает необходимыеправовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных отнеправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования,копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных
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неправомерных действий в отношении персональных данных.12.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности:- определением угроз безопасности персональных данных при их обработке винформационных системах персональных данных;- применением организационных и технических мер по обеспечению безопасностиперсональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных,необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнениекоторых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровнизащищенности персональных данных;- применением прошедших в установленном порядке процедур оценки соответствиясредств защиты информации;- оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасностиперсональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональныхданных;- учетом машинных носителей персональных данных;- применением средств защиты информации;- обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным ипринятием мер;- восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженныхвследствие несанкционированного доступа к ним;- установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым винформационной системе персональных данных, ограничение доступа посторонних лиц впомещения, предназначенные для обработки персональных данных;- контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональныхданных и уровня защищенности информационных систем персональных данных.
13. СФЕРЫОТВЕТСТВЕННОСТИ

13.1. Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона «О персональныхданных», несут предусмотренную законодательством Российской Федерацииответственность.13.2. Моральный вред, причиненный Оператором субъекту персональных данныхвследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных данных, а такжетребований к защите персональных данных, установленных в соответствии с Федеральнымзаконом «О персональных данных», подлежит возмещению в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.Возмещение морального вреда осуществляется независимо от возмещенияимущественного вреда и понесенных субъектом персональных данных убытков.13.3. Субъект персональных данных, передавший Оператору недостоверные сведения осебе, несет ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.


